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Pubblicazione sul Sito

Oggetto: Modalita di affidamento di incarichi al Personale interno ed esterno, Acquisto di fornitura
di prestazione d’opera attrezzature ¢ materiali presso Enti del Terzo Settore ¢ Ditte private

Ho ricevuto richiesta di informazioni in merito alle modalitd che questa Presidenza adotta per

I’affidamento degli incarichi e I’acquisto di fornitura di prestazione d’opera, atirezzature e materiali.

Ritengo utile quindi pubblicare sul sito istituzionale le procedure che, sin dal 1° Settembre 2010, sono

messe in atto da questo Istituto in osservanza delle norme vigenti nei diversi periodi:

1. Incarichi al Personale interno: disposizioni di cui ai Contratti Collettivi Nazionali del Lavoro
(CCNL) relativi al Comparto Scuola per gli anni di riferimento;

2. Incarichi ad Aziende e Professionisti esterni, Affidamenti di prestazione d’opera ¢ Forniture i
ad Agenzie Viaggi ed Enti del Terzo Settore — Ditte private: ad oggi il Codice dei Contratti Pubblici
DLgs 50/2016; in precedenza I’omologo Codice DLgs 163/2006).

In tutti i casi sopra citati di Incarichi, fornitura di prestazione d’opera e acquisti nel ns. Istituto
vengono adottate le seguenti procedure:

1. Incarichi a Personale interno:
a. Incarichi con compensi da Fondo d’Istituto:
1. Pubblicazione di Circolare — Comunicazione al Personale;
2. Individuazione della candidatura pit idonea — tra quelle pervenute - mediante analisi e valutazione
dei dati acquisiti in apposita Tabella Sinottica comparativa; A
b. Prestazioni d’opera e con compensi da fondi esterni - regionali, nazionali o europei:
1. Pubblicazione di Bando - Avviso di Gara interno;
2. Individuazione della candidatura piti idonea — tra quelle pervenute - mediante analisi e valutazione
dei dati acquisiti in apposita Tabella Sinottica comparativa;




2. Fornitura di Prestazione d’opera, Viaggi ¢ Acquisti di attrezzature e materiali da parte di

Professionisti esterni, Agenzie Viaggio, Enti del Terzo Settore, Ditte private

a. Incarichi a Professionisti Esterni: sia che riguardino compensi da fondi propri dell’Istituzione
Scolastica che compensi da fondi esterni regionali, nazionali o europei, in ossequio a quanto
dispone il CCNL [’assegnazione dell’incarico ¢ sempre subordinata a verifica dell’assenza di
competenze interne.
Le procedure sono comunque attuate in rigorosa osservanza delle disposizioni del Codice degli Appalti:
1. Pubblicazione di Avviso di Gara
2. Affidamento: Individuazione della candidatura piu idonea — tra quelle pervenute - mediante

analisi € valutazione dei dati acquisiti in apposita Tabella Sinottica Comparativa.

b. Viaggi di Istruzione:

1. Stante I’indeterminabilita del valore dell’affidamento la prima fase dell’iter viene effettuata
inviando richiesta di preventivi - relativi a diverse ipotesi di numero di partecipanti - ad
almeno 3 Agenzie Viaggio di provata affidabilita in tutto il territorio nazionale. Nei fatti la
richiesta di offerte viene inviata a ben pit di 3 Ditte.

2. Nomina di apposita Commissione interna da parte della Dirigenza che la presiedera;

3. Selezione delle offerte pervenute mediante la loro Valutazione. L’analisi delle offerte ¢
I’individuazione della candidatura piti idonea viene effettuata mediante comparazione dei
dati in apposita Tabella Sinottica Comparativa.

c. Prestazioni d’opera e forniture da parte di Enti del Terzo Settore ¢ Ditte Private con
impiego di fondi esterni, regionali, nazionali o europei:

1. pubblicazione di Bando — Avviso di Gara;

2. Nomina di apposita Commissione interna da parte della Dirigenza che la presiedera;

3. Selezione delle offerte pervenute mediante la loro Valutazione. L’analisi delle offerte e
I’individuazione della candidatura pit idonea viene effettuata mediante comparazione dei
dati in apposita Tabella Sinottica Comparativa.

d. Prestazioni d’opera e forniture da parte di Enti del Terzo Settore e¢ Ditte Private con
impiego di fondi dell’Istituzione Scolastica nel caso di prestazioni d’opera o forniture per
importi indeterminati o non quantificabili:

1. avviso pubblico / manifestazione di interesse / bando

2. nomina di apposita Commissione interna da parte della Dirigenza che la presiedera;

3. selezione delle offerte pervenute mediante la loro Valutazione. L’analisi delle offerte e

I’individuazione della candidatura pit idonea viene effettuata mediante comparazione dei

dati in apposita Tabella Sinottica Comparativa.

e. Prestazioni d’opera e forniture da parte di Enti del Terzo Settore e Ditte Private con
impiego di fondi dell’Istituzione Scolastica nel caso di prestazioni d’opera o forniture per
importi determinati o comunque quantificabili:

1. individuazione di preventivo di massima mediante indagini di mercato;

2. individuazione di Ditta competente nel settore di provata esperienza ed affidabilita;

3. affidamento diretto come da Codice degli Appaiti nell’assoluto rispetto dei principi di “libera
concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, rotazione”.

Velletri, 12 Maggio 2023
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